PROVA N.1

DOMANDA 1

Quali sono gli organi di governo del Comune?
A. 1l Sindaco, la Giunta, il Consiglio e il Segretario Comunale
B. 1l Sindaco, gli Assessori e la Giunta
C. 1l Sindaco, la Giunta ed il Consiglio

DOMANDA 2

Nei comuni con popolazione inferiore ai 30.000 (trentamila) abitanti:
A. la Giunta & composta dal Sindaco e da un numero di Assessori non superiore a 6 unita
B. la Giunta &€ composta dal Sindaco e da un numero di Assessori non superiore a 5 unita
C. la composizione della Giunta puo essere liberamente definita dallo Statuto Comunale

DOMANDA 3
Che cos'e il bilancio di previsione del Comune?
A. E un documento programmatico tramite cui il Comune informa i cittadini sugli interventi
pubblici che saranno messi in atto durante I'anno corrente
B. E un documento programmatico tramite il quale I'ente autorizza le uscite che i singoli
assessorati potranno sostenere nel corso dell’esercizio seguente
C. E un documento programmatico rilasciato dal Comune che informa i cittadini sulla
previsione delle entrate comunali percepibili nel corso dell'anno corrente

DOMANDA 4

Ai sensi dell’art. 107 del D.Lgs. 267/2000, a chi spetta la stipulazione dei contratti?
A. Ai dirigenti
B. Agli organi di governo
C. Al Sindaco

DOMANDA 5
I Comuni possono stipulare convenzioni per I’'Ufficio di segretario comunale, ai sensi
dell’art. 98 Tuel comunicandone I’avvenuta costituzione:
A. Alla Sezione regionale dell’Agenzia autonoma per la gestione dell’Albo dei segretari
comunali e provinciali
B. Al Ministero dell’Interno
C. Alla Questura

DOMANDA 6
Secondo il D.Lgs. 267700, gli incarichi dirigenziali sono conferiti a tempo
determinato:

A. dal Segretario Generale

B. dal Direttore Generale

C. dal Sindaco

DOMANDA 7
Al sensi dell'art. 32 del T.U. degli enti locali un’Unione di Comuni é:
A. un ente locale costituito da due o pit Comuni finalizzato all'esercizio associato di
funzioni e servizi
B. una convenzione per la gestione associata
C. un Comune sorto dalla fusione di pit Comuni preesistenti

DOMANDA 8
A seguito dell'elezione, qual € il termine entro il quale il Sindaco presenta al
Consiglio le linee programmatiche relative alle azioni e ai progetti da realizzare nel
corso del mandato?

A. 10 giorni dalla convalida dei risultati delle elezioni

B. 30 giorni dalla convalida dei risultati delle elezioni

C. Quello fissato dallo Statuto



DOMANDA 9
Ai sensi dell’art. 97 del TUEL, il Segretario comunale:
A. puo sostituirsi ai dirigenti nell’emanazione dei provvedimenti amministrativi di loro
competenza
B. & sempre affiancato da un direttore generale
C. sovrintende allo svolgimento delle funzioni dei dirigenti e ne coordina I'attivita, salvo il
caso in cui sia nominato un direttore generale

DOMANDA 10
Qual € il compito del Comune nella programmazione regionale e locale come definito
all’art. 5 del D.Lgs. 267/20007?

A. 1l Comune attua quanto determinato in programmazione regionale, avendo facolta
autonoma di scostamento, purché garantisca la copertura di almeno il 20% dello
scostamento di spesa

B. 1l Comune indica gli obiettivi generali della programmazione economico-sociale e
territoriale e su questi utilizza le risorse a lui destinate nell'ambito del finanziamento del
programma di investimenti degli enti locali

C. 1l Comune concorre alla determinazione degli obiettivi contenuti nei piani e programmi
dello Stato e della regione e provvede, per quanto di propria competenza, alla loro
specificazione ed attuazione

DOMANDA 11
Ai sensi dell'art. 107 del D.Lgs. 26772000, a chi spetta la gestione tecnica dell’'ente
locale?
A. Ai dirigenti mediante autonomi poteri di spesa, di organizzazione delle risorse umane
strumentali e di controllo
B. Al Sindaco
C. Alla Giunta Comunale

DOMANDA 12
Le convenzioni tra enti locali, disciplinate dal Digs 267/2000:
A. sono contratti di servizio per I'’erogazione di servizi pubblici locali
B. sono accordi tra pubbliche amministrazioni finalizzate a svolgere in modo coordinato
funzioni e servizi
C. sono forme di raccordo tra enti per realizzare un’opera pubblica

DOMANDA 13

Ai sensi del Testo Unico degli Enti Locali, il sindaco pud revocare uno o piu assessori:
A. No, mai
B. Si, ma entro due anni dalla nomina
C. Si, dandone motivata comunicazione al consiglio comunale

DOMANDA 14
Ai sensi dell'art.3, comma 4 del D.Lgs. 267/2000, i comuni e le province:

A. hanno autonomia legislativa, statutaria, normativa, organizzativa e amministrativa
nonché autonomia impositiva e finanziaria nell'ambito dei propri statuti e regolamenti e
delle leggi di coordinamento della finanza pubblica

B. hanno autonomia normativa, organizzativa e amministrativa.

C. hanno autonomia statutaria, normativa, organizzativa e amministrativa nonché
autonomia impositiva e finanziaria nell'ambito dei propri statuti e regolamenti e delle
leggi di coordinamento della finanza pubblica

DOMANDA 15
L'interesse legittimo tutelato nel procedimento amministrativo:
A. e un diritto soggettivo riservata ad un cittadino in relazione ad un bene della vita
oggetto di un provvedimento amministrativo
B. € una posizione di vantaggio riservata ad un soggetto in relazione ad un bene della vita
oggetto di un provvedimento amministrativo
C. e un diritto oggettivo riservata ad un cittadino in relazione ad un bene della vita oggetto
di un provvedimento amministrativo



DOMANDA 16
Quante e quali sono le fasi in cui si suddivide il procedimento amministrativo?
A. sempre tre: iniziativa, istruttoria e decisoria
B. sempre quattro: iniziativa, istruttoria, decisoria e integrativa dell'efficacia
C. tre, piu una eventuale: Iniziativa, istruttoria, decisoria e integrativa dell'efficacia
(eventuale)

DOMANDA 17
Hanno facolta di intervenire nel procedimento amministrativo, ai sensi dell'articolo 9
della Legge 241/1990:
A. | portatori di interessi diffusi costituiti in associazioni o comitati
B. | portatori di interessi diffusi
C. | portatori di interessi diffusi costituiti in associazioni o comitati, cui possa derivare un
pregiudizio dal provvedimento

DOMANDA 18
Ai sensi della Legge n. 241/1990 e s.m.i., quando la pubblica amministrazione ha il
dovere di concludere il procedimento mediante I'adozione di un provvedimento
espresso?

A. Quando il procedimento consegua obbligatoriamente ad una istanza, ovvero debba

essere iniziato d'ufficio
B. Solo quando il procedimento consegua obbligatoriamente ad una istanza
C. Sempre

DOMANDA 19
A norma di quanto dispone l'art. 16 della Legge n. 241/90, ove debbano essere
richiesti pareri facoltativi, gli organi consultivi:
A. Sono tenuti a dare immediata comunicazione alle amministrazioni richiedenti circa il
termine entro il quale il parere sara reso, che comunque non puod superare i 30 giorni
B. Sono obbligati ad esprimere il parere richiesto entro 15 giorni
C. Sono tenuti a dare immediata comunicazione alle amministrazioni richiedenti del
termine entro il quale il parere sara reso, che comunque non puo essere superiore a 20
giorni

DOMANDA 20
La determinazione puo essere definita come atto normativo?
A. no, € un atto amministrativo attraverso cui si esplica la volonta del Sindaco e che
impegna I'amministrazione verso l'esterno
B. No, € un atto amministrativo attraverso cui si esplica la volonta del
dirigente/responsabile del servizio dell’ente
C. si, non vi sono distinzioni formali, trattandosi di atti che impegnano I'amministrazione
verso l'esterno

DOMANDA 21
L'autocertificazione resa dal cittadino:
A. sostituisce eventuali certificati richiesti, con obbligo di presentarli - solo
telematicamente - in un secondo momento
B. sostituisce eventuali certificati senza che vi sia necessita di presentare successivamente
il certificato vero e proprio
C. sostituisce eventuali certificati richiesti, con obbligo di presentarli - solo in copia
cartacea originale - in un secondo momento

DOMANDA 22
Qual € la definizione di interesse legittimo?
A. Non esiste una definizione precisa: € l'interesse primario della Pubblica Amministrazione
B. Quella espressamente contenuta negli art. 24, 103 e 113 della Costituzione
C. E la posizione giuridica soggettiva riconosciuta ai privati grazie alla quale essi incidono
sull’attivita amministrativa condizionandola, anche attraverso la partecipazione al
procedimento, per tutelare un bene pertinente alla loro sfera di interessi



DOMANDA 23
Fatto salvo il caso del TAR Sicilia, presso quale organo giudiziario sono impugnabili le
sentenze dei Tribunali Amministrativi Regionali?

A. Consiglio di Stato

B. Corte di Cassazione

C. Giudice Ordinario di Primo Grado

DOMANDA 24

I provvedimenti amministrativi devono essere motivati?
A. No, é previsto I'obbligo di motivazione solo di alcuni provvedimenti amministrativi
B. Si, salvo che si tratti di atti normativi o a contenuto generale
C. Si, tutti i provvedimenti amministrativi devono essere motivati

DOMANDA 25
Il termine di sospensione dell'efficacia o dell’esecuzione di un provvedimento
amministrativo deve essere obbligatoriamente indicato nell’atto che la dispone?
A. No, l'atto che dispone la sospensione puo non indicare il termine laddove questa sia per
tempo indeterminato
B. Si, I'atto che dispone la sospensione deve sempre indicare il termine
C. No, I'atto che dispone la sospensione non deve indicare il termine quando inferiore ai
tre giorni

DOMANDA 26
Nei rapporti tra pubbliche amministrazioni, se al decorrere dei termini
I"'amministrazione pubblica a cui era stato richiesto il nulla osta non ha comunicato
alcunché, I'amministrazione pubblica richiedente puo ritenere comungue acquisito
tale nulla osta?

A. Si, salvo che disposizioni del diritto dell'Unione europea richiedano I'adozione di

provvedimenti espressi
B. Si, poiché vige sempre la regola del silenzio assenso
C. No, poiché e sempre richiesta I'adozione di provvedimenti espressi

DOMANDA 27
L'amministrazione puo adottare provvedimenti cautelari prima di aver dato notizia
dell'avvio di un procedimento ai soggetti nei confronti dei quali il provvedimento
finale e destinato a produrre effetti diretti?
A. No, anche per I'adozione di provvedimenti cautelari I'amministrazione é tenuta a
effettuare prima la comunicazione
B. Si, 'amministrazione puo adottare provvedimenti cautelari anche prima di aver
effettuato la comunicazione
C. No, i provvedimenti cautelari possono essere adottati solo una volta avviato il
procedimento

DOMANDA 28
Ai sensi della normativa sulla trasparenza (D.lgs. 33/2013), le Pubbliche
Amministrazioni sono tenute a pubblicare sul sito istituzionale i compensi erogati ai
titolari di incarichi politici?

A. No, solo il curriculum dei titolari di incarichi politici

B. Si

C. No, mai

DOMANDA 29
In materia di prevenzione della corruzione, il RPCT:
A. é il dirigente individuato dall’organo di indirizzo, di norma tra i dirigenti di ruolo in
servizio, tenuto all’ladempimento dei compiti di cui alla legge 190/2012
B. ¢ il Dirigente incaricato di redigere il Piano triennale di prevenzione della corruzione
C. e il dirigente tenuto alla redazione del registro dei trattamenti



DOMANDA 30
Per quanto attiene agli Enti Locali, la Legge n. 190/2012 all’art. 1, comma 7,
stabilisce che di norma il RPCT ¢ individuato:
A. Nel Segretario Comunale, salva diversa e motivata determinazione
B. Nel Sindaco, salva diversa e motivata determinazione
C. Nel Responsabile della sicurezza sui luoghi di lavoro, salva diversa e motivata
determinazione

DOMANDA 31
La dichiarazione sostitutiva di certificazione prevista dall'art. 46 del DPR 445/00 é:
A. Il documento prodotto preliminarmente all'invio del certificato.
B. L'attestazione del pubblico ufficiale che la sottoscrizione & stata apposta in sua presenza
previo accertamento dell'identita del sottoscrittore.
C. Il documento, sottoscritto dall'interessato, prodotto in luogo del certificato.

DOMANDA 32
Il Sindaco viene eletto:
A. Dalla Giunta Comunale nella prima seduta dopo le elezioni
B. Tra i consiglieri nella prima seduta del Consiglio comunale.
C. Dai cittadini a suffragio universale e diretto secondo le disposizioni dettate dalla legge.

DOMANDA 33

Nel testo degli atti pubblici comunque redatti sono ammissibili:
A. Lacune, aggiunte e abbreviazioni.
B. Abbreviazioni, acronimi, ed espressioni in lingua straniera, di uso comune.
C. Correzioni, alterazioni e abrasioni.

DOMANDA 34

In quale situazione si provvede ad una verifica straordinaria di cassa?
A. Al mutamento del Segretario comunale.
B. Al mutamento del responsabile finanziario.
C. Al mutamento della persona del Sindaco.

DOMANDA 35
Con la dizione che il Bilancio di previsione ha carattere autorizzatorio si intende:

A. Che le previsioni indicate nel documento contabile costituiscono limiti per ciascuno degli
esercizi considerati agli impegni e ai pagamenti. Non comportano limiti alla gestione le
previsioni riguardanti i rimborsi delle anticipazioni di tesoreria e le partite di giro.

B. Gli stanziamenti previsti in bilancio sono indicativi e non costituiscono limite per
ciascuno degli esercizi considerati.

C. Che le previsioni indicate nel documento contabile costituiscono limiti per ciascuno degli
esercizi considerati agli accertamenti e agli incassi riguardanti le accensioni di prestiti e
agli impegni e ai pagamenti. Non comportano limiti alla gestione le previsioni
riguardanti i rimborsi delle anticipazioni di tesoreria e le partite di giro.

DOMANDA 36

Il prelievo dal fondo di riserva e di competenza:
A. Della Giunta comunale.
B. Del Sindaco, con ordinanza specifica.
C. Del Consiglio comunale.

DOMANDA 37
Entro quando puo essere annullato d’ufficio il provvedimento illegittimo?
A. Entro un termine ragionevole, sussistendone le regioni di interesse pubblico, comunque
non superiore a 24 mesi dal momento di approvazione del provvedimento.
B. Entro un termine ragionevole su richiesta informale dell’interessato.
C. Entro un termine ragionevole, sussistendone le regioni di interesse pubblico, comunque
non superiore a 12 mesi dal momento di approvazione del provvedimento.



DOMANDA 38
La gestione dei servizi elettorali, di stato civile, di anagrafe, di leva militare e di
statistica riguardano:

A. Compiti del Comune per servizi di competenza regionale.

B. Compiti del Comune per servizi di competenza provinciale.

C. Compiti del Comune per servizi di competenza statale.

DOMANDA 39
Cosa definisce il Codice di comportamento dei dipendenti pubblici?
A. | doveri minimi di diligenza, lealta, imparzialita e buona condotta che i pubblici
dipendenti sono tenuti ad osservare.
B. Le regole comportamentali dei dipendenti pubblici esclusivamente al di fuori dell’orario
di lavoro.
C. | principi di correttezza dell’azione amministrativa che i dipendenti pubblici sono tenuti
ad osservare, anche ai fini della prevenzione della corruzione.

DOMANDA 40

Il bilancio di previsione & approvato:
A. Dalla Giunta comunale.
B. Dal Consiglio comunale.
C. Con ordinanza sindacale.

DOMANDA 41
Quali tra questi non € un dovere del pubblico dipendente?
A. Osservare le disposizioni impartite dal Dirigente per iscritto, anche se contrarie al codice
penale.
B. Nei rapporti con il cittadino, fornire tutte le informazioni di cui lo stesso abbia titolo, nel
rispetto delle disposizioni di trasparenza e di accesso.
C. Avere cura dei locali, mobili, oggetti, macchinari, attrezzi, strumenti ed automezzi a lui
affidati.

DOMANDA 42

L'accertamento é:
A. Una variazione di bilancio.
B. Una fase della spesa.
C. Una fase dell'entrata.

DOMANDA 43
A norma dell’art. 148 del TUEL, da chi vengono eseguiti i controlli esterni sulla
gestione del Comune?
A. Dalla Sezione regionale della Corte dei Conti e dal Ministero dell'Interno.
B. Dalle Sezioni unite della Corte dei Conti e dal Ministero dell'Economia e delle Finanze -
Dipartimento della Ragioneria Generale dello Stato.
C. Dalla Sezione regionale della Corte dei Conti e dal Ministero dell'Economia e delle
Finanze - Dipartimento della Ragioneria Generale dello Stato.

DOMANDA 44
I controlli sulla veridicita delle dichiarazioni che le Pubbliche Amministrazioni sono
tenute ad effettuare:
A. Sono effettuati a campione in misura proporzionale al rischio e all'entita del beneficio e
nei casi di ragionevole dubbio.
B. Devono essere effettuati prima dell'erogazione dei contributi.
C. Sono tassativi e devono essere effettuati su ogni dichiarazione presentata.

DOMANDA 45
Ai sensi della L. 241/1990 i rapporti tra il cittadino e la pubblica amministrazione
sono improntati ai principi:

A. Dell'imparzialita e dell’efficacia dell’azione amministrativa.

B. Della collaborazione e della buona fede.

C. Dell'imparzialita e del giusto procedimento.



DOMANDA 46
Quale/quali stati, fatti, qualita personali possono essere comprovati con
dichiarazione sostitutiva di certificazione?

A. Decesso del discendente, situazione economica, esami sostenuti.

B. Solo la situazione economica.

C. Solo gli esami sostenuti.

DOMANDA 47
Cosa deve indicare la motivazione del provvedimento?
A. | presupposti di fatto e le ragioni giuridiche che hanno determinato la decisione
dell’Amministrazione in relazione alle risultanze dell’istruttoria.
B. | presupposti di fatto e le ragioni giuridiche che hanno determinato la decisione
dellAmministrazione, esclusivamente nei casi in cui ci si discosti dall’istruttoria.
C. | presupposti di fatto e le ragioni giuridiche esclusivamente come presentate dal
richiedente.

DOMANDA 48

Quali principi reggono l'attivita amministrativa in base alla legge n. 241/19907?
A. Economicita, efficacia, giusto procedimento.
B. Efficienza, efficacia, imparzialita, buon andamento, par-condicio.
C. Economicita, efficacia, imparzialita, pubblicita e di trasparenza.

DOMANDA 49
Secondo la normativa sulla privacy cosa si intende per "dati personali''?

A. Le informazioni che identificano una persona fisica e possono fornire informazioni sulle
sue caratteristiche, le sue abitudini, il suo stile di vita, le sue relazioni personali, il suo
stato di salute, la sua situazione economica.

B. Quelli che sono stati forniti direttamente dalla persona interessata.

C. 1 dati di contatto di persone fisiche e di persone giuridiche.

DOMANDA 50
Da chi é effettuato in fase preventiva della formazione di un atto il controllo di
regolarita tecnico-amministrativa e contabile?
A. Da ogni Responsabile di servizio il quale appone apposito parere di regolarita.
B. Da ogni Assessore il quale appone apposito parere di regolarita.
C. Da ogni consigliere il quale appone apposito parere di regolarita.

DOMANDA 51

Il residuo passivo si riferisce a:
A. Somme impegnate e non pagate entro il termine dell'esercizio.
B. Entrate accertate e non riscosse entro il termine dell'esercizio.
C. Un istituto finanziario che non esiste piu.

DOMANDA 52
In che modalita sono rilasciati i dati o documenti ai sensi della normativa sulla
trasparenza.
A. A titolo oneroso.
B. In modo gratuito, salvo il rimborso del costo effettivamente sostenuto e documentato
dall'amministrazione per la riproduzione su supporti materiali.
C. In modo gratuito, salvo che I'amministrazione non disponga diversamente.

DOMANDA 53
E’ sempre obbligatoria I’adozione della determina a contrarre preventivamente
all’avvio delle procedure di affidamento?

A. No, solo in caso di procedura negoziata e procedura aperta.

B. No, solo nei casi di procedure sottosoglia.

C. Sempre a pena di nullita della procedura.

DOMANDA 54

Sono organi di governo del Comune.
A. La Commissione Bilancio, la Giunta, il Sindaco.
B. 1l Collegio dei Revisori, il Consiglio, la Giunta.
C. 1l Consiglio, la Giunta, il Sindaco.



DOMANDA 55

In una proposta di deliberazione che non sia mero atto di indirizzo, il Consiglio

comunale puo non conformarsi al parere rilasciato da un responsabile di un servizio?
A. Si, solo nei casi previsti dalle norme statutarie.
B. Mai.

C. Si, dando adeguata motivazione nel testo della deliberazione.
DOMANDA 56

Nell'ambito della normativa privacy e un diritto dell'interessato.

A. Negare il consenso a trattamenti eseguiti per finalita di pubblico interesse.

B. Conoscere le finalita e le modalita del trattamento dei dati.
C. Avere copia dell'informativa privacy.

DOMANDA 57
Le variazioni di bilancio sono di competenza:

A. Del Consiglio comunale, salvo quelle attribuite ad altri organi.
B. Del Segretario comunale, con proprio atto.

C. Del Sindaco, con propria ordinanza.
DOMANDA 58

Nella struttura di bilancio sono indicate:
A. Le previsioni di entrata e le previsioni di spesa.
B. Solo le previsioni di entrata mentre quelle di spesa solo nel DUP.
C. Solo le previsioni di spesa mentre quelle di entrata solo nel PEG.
DOMANDA 59

Che cosa succede in caso di impedimento permanente, rimozione, decadenza o
decesso del Sindaco?

A. La Giunta decade e si procede allo scioglimento del Consiglio.
B. La Giunta decade e si procede ad eleggere un nuovo Sindaco.
C. Subentra il Vicesindaco sino alla fine della legislatura.

DOMANDA 60

In un documento Microsoft Word, puo essere inserita una tabella?
A. Si, purché il documento venga salvato in formato "xIs"
B. Si, utilizzando il pulsante "Inserisci tabella"

C. Si, ma solo se collegata ad un documento Microsoft Excel



